
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ގެ އިދާރާ ކައުންސިލްމުލކަަތޮޅު އަތޮޅު  2024 ލިސީއައިޓީ ޕޮ   

 
 ސފޮުހ13ާ ގެ 1

 ފިހުރިސްތު 
 4 ........................................................................................................ ޕޮލިސީ   އައި.ޓީމ. އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ 

 4 ..................................................................................................................................... . މަޤޞްަދު :1

 4 ........................................................................................................................................... . ސްކޯޕް: 2

 4 ......................................................................................................... އިކުއިޕްމނަްޓް ބނޭުންކުރުން އައި.ޓީ. 3

 4 ................................................................................ އޮތޮރައިޒްޑް ޔޫސް:  

 4 ................................................................................... އިނޓްނެެންސް: މެ 

 5 ................................................................... ސފޮްޓްވެއާ އިންސޓްޯލްކުރުން: 

 5 ........................................................................................................ ނެޓްވޯކް އަދި އިނޓްަނެޓް އެކްސެސް  -4

 5 ............................................................................. ނޓެްވޯކް ސެކިއުރިޓީ: 

 5 ......................................................................... އިނޓްނަެޓް ބނޭުންކުރުން:  

 5 ................................................................................. ރިމޓޯް އެކްސެސް:  

 5 ............................................................................................................................... . ޑޭޓާ މނެޭޖމްަނޓްް 5

 5 .................................................................................... ޑޭޓާ ސޓްޯރޭޖް:  

 5 ......................................................................................... ޑޭޓާ ބެކަޕް: 

 5 ...................................................................................... ސިއްރުކުރުން:  

 6 ................................................................................................................ ސެކިއުރޓިީސެންސޓިިވް ޑޭޓާ  -6

 6 ............................................................................ އެކްސެސް ކނޮްޓްރޯލް:  

 6 ................................................................................... އެންކްރިޕޝްަން: 

 6 ........................................................................................... ސޓްޯރޭޖް: 

 6 ........................................................................ އެކްސެސް ރިކުއސެޓްްސް:  

 6 ................................................................................... ސެކިއުރިޓީ ކެމެރާ އާއި އެޑމްިނިސްޓްރޭޓިވް ޕާސްވޯޑް . 7

 6 ............................................................................. ޕާސްވޯޑް ސެކިއުރިޓީ:  



ގެ އިދާރާ ކައުންސިލްމުލކަަތޮޅު އަތޮޅު  2024 ލިސީއައިޓީ ޕޮ   

 
 ސފޮުހ13ާ ގެ 2

 7 ........................................................................... ޕާސްވޯޑް ބަދަލުކުރުން:  

 7 ................................................................................. ސިސޓްަމް ލޮކިން: 

 7 ............................................................ ކުރުން މަނާކުރނުް:ހިއްސާ ޕާސްވޯޑް  

 7 ............................................................................................. ޕްރިނޓްަރސް، ސްކޭނަރސް އަދި ވެބްކެމްސް -8

 7 ..............................................................................ޔޫސޭޖް ގައިޑްލައިން:  

 7 ......................................................................................... ސެކިއުރިޓީ:  

 7 .................................................................................... ޑްރައިވްސް އެންޑް އެކްސޓްާނަލް ޑިވައިސް ޔޫ.އެސް.ބީ. 9

 7 .......................................................................................... އެޕްރޫވަލް:  

 8 .......................................................................................... ސްކނޭިން: 

 8 .................................................................................. ޑޭޓާ ޓްރާންސްފާ: 

 8 ........................................................................................................... ސފޮްޓްވެއާ އެންޑް ލައިސަންސް -10

 8 ............................................................ ލައިސަންސް ލިބިފައިވާ ސޮފޓްްވެއާ: 

 8 ........................................................................................ އަޕްޑޓޭްތައް: 

 8 ........................................................................................................................... ސެކިއުރޓިީ  އައި.ޓީ. 11

 8 ........................................................................................... ޕާސްވޯޑް:  

 8 .................................................................................... އެނޓްިވައިރަސް: 

 8 .......................................................................... އިންސިޑެނޓްް ރިޕޓޯިން: 

 9 .........................................................................................................ފޯނު ބނޭުންކުރުން އައި.ޕީއޮފީސް . 12

 9 ................................................................. މަސައްކަތާ ގުޅުންހުރި ކލޯްތައް: 

 9 ................................................................................... ކޯލް މނޮިޓަރިން: 

 9 ...................................................................................................................... ޕާސަނަލް ޑޓޭާ ޕޮލިސީ  -13

 9 .................................................. އޮފީސް ކޮމްޕިއޓުަރުތަކުގައި ޕސާނަަލް ޑޭޓާ: 

 9 ....................................................................................................... އޮފީސް ކެމެރާ އާއި ފޮޓޯ ސޓްޫޑިއޯ -14



ގެ އިދާރާ ކައުންސިލްމުލކަަތޮޅު އަތޮޅު  2024 ލިސީއައިޓީ ޕޮ   

 
 ސފޮުހ13ާ ގެ 3

 9 ...................................................................... ރަސްމީ ބނޭުން:ހަމައެކަނި  

 9 ................................................................................................................................ ސަޕޓޯް  އައި.ޓީ. 15

 9 ............................................................................. ރިކުއެސްޓް ސަޕޓޯެއް:  

 9 ............................................................................................ ތަމްރީނު: 

 10 ........................................................................ ޕޮލިސީ ކޮމްޕްލަޔަންސް:  

 10 ................................................................................... ޕޮލިސީ ރިވިއު:  

 10 ..................................................................... ޕޮލިސީއަށް ޢަމަލު ކުރުން: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



ގެ އިދާރާ ކައުންސިލްމުލކަަތޮޅު އަތޮޅު  2024 ލިސީއައިޓީ ޕޮ   

 
 ސފޮުހ13ާ ގެ 4

 ޕލޮިސީ އައި.ޓީއަތޅޮު ކައުނސްިލގްެ މ. 

   :  މަޤޞްަދު.  1
ވަނަ    8ގެ    (7-2010  ނަންބަރުގނާޫނު  )    އިދާރީ ދާއިރާތައް ލާމަރުކަޒީ އުސލޫުން ހނިްގުމުގެ ގނާޫނު  ލަކީއުޞޫމި  

ވަސލީތަްތައް ބޭނުންކުރުމާއި، މެނޭޖްކުރުމާއި، ސަލާމަތާއި   އައި.ޓީ  ގެއަތޮޅު ކައުންސިލް  މ.   ދށަުންމާއްދާގެ )ޖ(ގެ  

ކަށަވަރުކުރު އިދާރާގެ  އަދި    މާއި،ރައްކާތެރިކަން  ކައުނސިލް  އަތޮޅު  ބނޭުން  މ.  މުދަލެއްގެ  ހުރިހާ  ޓެކންޮލޮޖީގެ 
 ކުރުމަށް އެކުލަވލާާފައިވާ އުސޫލެކެވެ. ކރުެވޭކަން ކަށަވަރު  ބނޭުންޒނިްމާދާރުކަމާއެކު    ،އިހަރުދނަާގތޮެއްގައި، ރައްކާތެރިކަމާ

 : ސްކޯޕް .  2
ކައުންސިލްގެ  މ. ވެބްކޭމް،    އަތޮޅު  ސްކޭނަރު،  ޕްރިނޓްަރު،  ކެމެރާ، ޔޫ.އެސް.ބީކޮމްޕިއޓުަރު،  ސެކިއުރިޓީ  ޑްރައިވް، 

އލާާތްތަކާއި،    އައި.ޕީއޮފީސް   އނެްމެހާ  ގުޅުންހުރި  ޓެކްނޮލޮޖީއާ  އިންފޮމޝޭަން  އަދި  ވަސީލތަްތައް  .އައި  ފޯން  ޓީ 

މުވައްޒަފނުްނާއި   އނެްމެހާ  ނަންބަރުގައި    ،ކޮނޓްްރެކޓްަރުންނާއި  ،މަސލްަހަތުވެރނިްނާއި،ބނޭުންކުރާ  މި  އަދި 

ކޮންމެ ފަރތާަކަށްމެ މި  ބޭނުންކުރާ    ބަޔނާްކޮށްފައިވީ މި ކައުންސިލްގެ އައި.ޓީ އެއްވެސް އާލާތެއް ނުވަތަ ވަސީލތަްތެއް  
 އުސޫލް ހނިގާނެއެވެ.

 އިކުއިޕްމނަްޓް ބޭނުންކުރުން  އައި.ޓީ.  3
 ރަސްމީ  ބނޭުނތްަކަށެވެ.އިކުއިޕްމނަްޓް ބނޭުންކުރނަްވާނީ ހަމައެކަނި ކައުންސިލްގެ ރަސްމީ    އައި.ޓީ  އޮތޮރައޒިޑްް ޔޫސް: ▪

ނުވަތަ   ތަކުގައިވަގތުުތަކުގައި  ވަގުތު  ބޭނު  ވިޔަސްބަންދު  ލިޔުމިން  ކުރަ  މެއްފަރުދީ  ކުރުމށަް  އެކަމެއް    ހުއްދަންވާނީ 
މަސައްކަތުގެ ވާޖިބަށް ނުފޫޒު ފޯރުވައިގެން ނުވާނެ  އެފަދަ ގޮތަކަށް ހުއްދަ ލިބެގެން ބޭނުންކުރާއިރުވެސް    ލިބގިެނންެވެ.

 އެވެ.

އަދި ޓެކްނިކަލް މައްސަލައެއް    ނެއެވެ.އިކުއިޕްމނަްޓެއް ރަނގަޅަށް ބލަަހައޓްަން ޖެހޭ  އައި.ޓީހުރިހާ    އިންޓނެެންސް:މެ ▪

 އެވެ.ނެޑިޕޓާމްަނޓްށަް ހށުަހަޅަން ޖެހޭ އައި.ޓީދިމާވެއްޖނެަމަ އެކަން ވަގތުުން 
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ސޮފްޓްވެއާ އިންސޓްޯލް ކުރެވޭނީ ހަމައެކަނި ހުއްދަ    ތަކަށްރުކޮމްޕިއޓުަ  ގެކައުންސިލް  ސޮފޓްްވެއާ އިންސްޓޯލްކުރުން: ▪

  އިންސޓްޯލް ކުރުމަކީޕާސނަަލް އެޕލްިކޭޝނަްތައް ހިމެނޭ ގތޮަށް ހުއްދަ ނޫން ސފޮްޓްވެއާތައް    ށެވެ.ދީފައިވާ މުވައްޒަފނުްނަ
 މަނާކަމެކެވެ.

 ނެޓްވޯކް އަދި އނިްޓަނެޓް އެކްސެސް  - 4
އަދި ބޭނުން ކުރާ ކެވެ.  މަނާކަމެގޮތުގައި ބނޭުންކުރުމަކީ  ހުއދްަނޫން    ކައުންސިލްގެ ނެޓްވޯކު  ނޓެްވޯކް ސެކިއުރޓިީ: ▪

އެފަރާތެއްގެ އެ މުވައްޒަފަކަށް ފޯރު ކށޮްދެވިފައިވާ ލޮގިން މައލުޫމާތު ބޭނުން ކޮށްގެނންެވެ. އަދި  ވާނީ  ނންަންސިސޓްަމަށް ވަ
 ރށަްކާތެރި ކަމާއެކު ގނެްގުޅނެްވާނެއެވެ.ލގޮިން މައލުޫމާތު 

ބޭނުންކުރނުް:  ▪ ގުޅނުްހުރި   އިނޓްަނެޓް  މަސައްކަތާ  ގޮތެއްގައި  މައިގަނޑު  ބޭނުންކުރނަްވާނީ  އިނޓްަނެޓް 

ގނާޫނާ ހިލފާަށް ކޮނޓްެންޓް ނުވަތަ އނޮްލައިންކޮށް    ،މަސައްކަތތްަކަށެވެ. މަސައްކަތާ ގުޅުން ނެތް ތަނތްަނަށް ވަނުމާއި 
 މަނާކަމެކެވެ.ކުރުމަކީ  އެއވްެސް ބޭނުމެއްޖުވާ ކުޅުން ފަދަ ނުރނަގަޅު 

ޑިޕޓާމްަނޓްުން ހުއްދދަީ، ސެކިއުއާ   އައި.ޓީކައުންސިލގްެ ނޓެްވޯކަށް ރިމޯޓް އެކްސެސް ކުރުމަކީ    ރިމޯޓް އެކްސެސް: ▪

 ކަނެކޝްަން )މިސލާަކަށް ވީޕީއެން( މެދުވެރިކޮށް ކުރިއަށް ގެނދްަން ޖެހޭ ކަމެކެވެ.

 . ޑޭޓާ މެނޭޖމްަނޓްް 5
ރަސްމީ ހުރިހާ ޑޓޭާއެއް ރައްކާކުރަން ވާނީ ކައުންސލިުން އެޕްރޫވްކޮށްފައިވާ ސޓްޯރޭޖް ސިސޓްަމްތައް   ޑޭޓާ ސްޓޯރޖޭް:  ▪

އެވެ. ޕާސނަަލް ޑިވައިސްތަކުގައި ނުވަތަ ހއުްދަ ނޫން ކްލައުޑް  ހިއްސާކަމަށްވާ   ޑްޑްރައިވް ނުވަތަ ކްލައުޑްސްޓޯރޭޖްގަ 

އަދި އޮފީހުގެ މަސައްކަތާ ގުޅނުްހުރި އެއްވެސް    މަނާކަމެކެވެ.ހިދުމތަްތަކުގައި މަސައްކަތާ ގުޅނުްހުރި ޑޭޓާ ރައްކާކުރުމަކީ  

ފައިލެއް ހަމައެކަނި ޑެސްކްޓޮޕަށް ސޭވްކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ. އެފދަަ ފައިލްތައް ހނުްނނަްވާނީ ކަމާގުޅޭ މުވައްޒފަުނންަށް 
 ޑްޑްރއަިވްގައެވެ.ހިއްސާއެކްސަސްވެވޭގތޮަށް 

ޑިޕޓާމްަނޓްނުްނެވެ. ބނޭުންކުރާ ފަރތާްތަކުގެ   އައި.ޓީކްރިޓިކަލް ޑޭޓާގެ ރެގިއުލާ ބެކަޕްތައް ކުރިއަށް ގނެްދނާީ    ޑޭޓާ ބެކޕަް:  ▪

 ޔގަީންކުރުމެވެ.މަސްއޫލިއްޔަތަކީ އެމީހނުްގެ ޑޭޓާ ގަވާއިދުން އެޕްރޫވްކށޮްފައިވާ ތނަްތނަަށް ސޭވްކުރެވޭތޯ 

ޑޓޭާ   ސއިްރކުުރުން:  ▪ ސެންސިޓިވް  މތަިން  ގޮތުގެ  އެއްގޮތްވާ  ޕޮލިސތީަކާ  ޕްރޮޓެކޝްަން  ޑޭޓާ  ކައުންސިލްގެ 

  އެއްވެސް ފަރާތަކާ އެއްވެސް މނިްވަރަކަށް   ސިއްރު މައލުޫމާތު ގަވާއިދާ ހިލފާަށް  ޖހެޭނެއެވެ.އެންކްރިޕޓްްކޮށް ހޭންޑްލްކުރަން
 މަނާކަމެކެވެ. ހިއްސާކުރުމަކީ 
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 ސެންސޓިިވް ޑޭޓާ ސެކިއުރިޓީ  - 6
ކނޮްޓްރޯލް: ▪ ޖެނެރަލް    އެކްސެސް  ސެކްރޓެަރީ  ރައީސާއި  ކައުންސިލްގެ  ވުމަކީ  އެކްސސެް  ޑޓޭާއަށް  ސެންސިޓިވް 

ޓެކންީޝނަަށް އެކަނި އނޮްނަ ކަމެކެވެ. މި ފަރތާްތަކަކީ ސެންސިޓިވް   އައި.ޓީއަދި    އައި.ޓީ )އެސްޖީ( އާއި ހެޑް އޮފް  
 ޑޓޭާއަށް ވަދެ، ރައްކާކޮށް، ރައްކާތެރިކަމާއެކު ބލެެހެއްޓުމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރާ ފަރތާްތަކެވެ.

އެންކްރިޕްޓް ކުރަން   ބަހައޓްާއިރުވެސް  އިށްފަސޓްޯރކޮސެންސޓިިވް ޑޭޓާ ޓްރާންސިޓްގައި ވެސް އަދި    އެންކްރިޕްޝނަް: ▪

އެނނޫްވެސް   ،މާލީ ރެކޯޑާއި  ،ގނާޫނީ ލިޔެކިޔނުްތަކާއި  ، އެވެ. އޭގެ ތެރޭގައި އާކައިވްގެ ހުރިހާ އެއްބަސްވނުްތަކާއިނެޖެހޭ
 ހމިެނެ އެވެ. ސިއްރު މައލުޫމާތެއް

ސެންސޓިިވް ޑޭޓާ ރައްކާކުރަން ވާނީ ރައްކތާެރި، އެކްސެސް ކނޮްޓްރޯލް ކުރާ ސާވާތަކުގަ އެވެ. ފިޒިކަލް   ސްޓޯރޖޭް: ▪

 ކޮޕީތައް ބަހައޓްނަްވނާީ ތަޅލުެވިފައިވާ، އެކްސެސް ކނޮްޓްރޯލް ކުރވެޭ މާހައލުުތަކުގަ އެވެ.

ތަހުގީގު ފަދަ ބނޭުންތަކަށް ސެންސިޓިވް ޑޓޭާއަށް އެކްސެސް ލިބޭނީ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް    އެކްސެސް ރިކުއެސޓްްސް: ▪

ލިޔުމނުް ލިބގިެންނެވެ. ހުރިހާ އެކްސެސް ރިކުއެސޓްްތަކެއް    ހުއްދަ  ރައީސްގެ  ނުވަތަ ކައުންސިލްގެ    ނުވަތަ ކައުންސިލް
 އެވެ. ޖހެޭނެލޮގްކޮށް މނޮިޓާ ކުރަން

 ސެންސޓިިވް ޑޭޓާ ޕާސަނަލް ޑިވައިސތްަކަށް ޑައނުްލޯޑް ކޮށްގނެް ނވުާނެ އެވެ.  ޑޭޓާ މެނޭޖްމަންޓް ގައޑިްލައިން: ▪

ހިއްސާކުރާ ނަމަ،   ބޭރުފށުުން  ޑޭޓާގެ  ގެންގޮސް، އެސްސެންސިޓިވް  ކުރިއަށް  ޖީ .ރައްކާތެރި ޗނެަލްތައް މެދުވެރިކޮށް 
ކުރަން   އެޕްރޫވް  ރައީސް  ކަށަވަރު   ޖހެޭނެއެވެ.ނުވަތަ  އަމަލުކުރާކަން  އެއްގތޮަށް  ޕްރޮޓޮކލޯްތަކާ  ސެކިއުރޓިީ  ޑޭޓާ 

 އެވެ. އައި.ޓީކުރުމަށޓްަކައި ޕީރިއޮޑިކް އޑޮޓިްތައް ހަދަން ޖހެޭނީ ހެޑް އޮފް 

 ސެކިއުރިޓީ ކެމެރާ އާއި އެޑމްިނިސްޓްރޭޓިވް ޕާސްވޯޑް .  7
ކެމެރާތަކުގެ  ޕާސްވޑޯް ސެކިއުރޓިީ: ▪ އައިޑީ  ކައުންސިލްގެ ސެކިއުރިޓީ  އެޑމްިނިސްޓްރޓޭަރު ޕާސްވޑޯް    އާއި  ލޮގިން 

ކުރނަް ވަނީ ކައުންސިލްގެ  ހެޑް ކަމަށާއި ހުއްދަ ނޫން ފަރތާްތަކާ ހިއްސާ    އައި.ޓީރައްކާތެރިކަމާއެކު ބަހައޓްަން ވާނީ  
ޑީ  .މި ނޫން ގތޮަކަށް ލޮގިން އައި  ރައީސް ނުވަތަ ސެކެރޓެަރީ ޖެނރެަލްގެ ލަފާގެ މތަިން ލިއުމުން ހއުްދަ ލިބގިެނންެވެ.

 ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.   އެއްވެސް ފަރތާަކަށް ހިއްސާއާއި އެޑމްިނިސްޓްރޓޭަރު ޕާސްވޑޯް 
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ސިސޓްަމްތަކުގެ އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް ޕާސްވޯޑަށް    އައި.ޓީސެކިއުރިޓީ ކެމެރާ ހިމެނޭ ގތޮަށް    ާ ސްވޑޯް ބދަަލުކުރުން:ޕ ▪

ޖީ( އަށް ހުށަހަޅަން  . އެއްވެސް ބަދަލެއް ގެނެސްފނިަމަ އެކަން ވަގތުުން ރައީސަށް ނުވަތަ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް )އެސް
 އެވެ.ޖހެޭނެ

ސިސޓްަމްތަކެއް މުވައްޒފަުން ބނޭުން   އައި.ޓީ ކޮމްޕިއޓުަރުތަކާއި ޑިވައިސްތައް ހިމެނޭ ގތޮަށް ހުރިހާ    ސިސޓްަމް ލޮކނިް: ▪

ތަކުގައި  ނުކުރާ ޖހެޭނީ  ވަގުތު  ހުނންަން  ހުއްޓުވައި   ތަޅލުެވިފައެވެ.  ސިސޓްމަުތައް  ވނަުން  ހިލފާަށް  ގަވާއިދާ  އެއީ 
 ކައުންސިލްގެ މައލުޫމާތުގެ ރައްކާތެރިކަން ކަށަވަރުކުރުމަށެވެ.

މަނާކުރނުް:ހިއްސާޕާސްވޑޯް   ▪ ޔޫޒަރ  ކުރުން  ފަރާތަޕާސްވޯޑް    ނަމާއި  ލޮގިން  ކުރުމަކީ   ހިއްސާ  ކާހުއްދަ ނޫން 

ހުއްދަކަމެއްނނޫެވެހަރުކަށި   ހާލެއްގައި  ހިލާފުވާ  އެއްވެސް  އުސޫލާ  މި  ލިޔުމުން    ކޮށްމެ.  ދޭން  ޖަވާބުމުވައްޒަފަކު 
ކުރާރުކޮށް ޚިލާފުވުމުގެ ސަބަބުން ސުލޫކީ ފިޔަވަޅުއެޅމުާއި ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުމާ ހަމައަށް އަދި އޭގެ ތެރޭގައި ތަޖހެޭނެއެވެ.
 ހިމެނެއެވެ.

 ޕްރިންޓަރސް، ސްކޭނަރސް އަދި ވބެްކެމްސް  - 8
ނީ ހަމައެކަނި ރަސްމީ ބޭނނުްތަކަށެވެ. ޕްރިނޓްަރ، ސްކޭނަރ އަދި ވެބްކެމް ބޭނުންކުރަން ޖެހޭ  ގައޑިްލައނިް: ޔޫސޭޖް   ▪

ލިބގިެންނެވެ.    ބޭނުން ކުރަން ވާނީ ވެރިޔެއްގެ ހުއްދަ ލިއމުުން  ބނޭުމަކަށް ފަރތާްތަކުގެ  އެހެން  އަމިއްލަ ކަންކަމުގައި ނުވަތަ  
ބޭނނުްތަކުގައިވެސް ރަސްމީ  ލި  ލިޔނުްތައް  އަދި  އެ  ކުރނަްވާނީ  ކުރނަްޖެހޭ ޕްރނިްޓު  ޕްރނިްޓް  ކޮށްމހެެން  ޔެކިއުމކަީ 

  ލިއުމަކަށް ވާނަމައެވެ.

ހެއްޓުމަށް  ކޮށްފައި ބެ  ރައްކާތެރިކަމާއެކު ރައްކާކޮށް އަބަދުވެސް  ންތައް  މައލުޫމާތު ހިމެނޭ ލިޔު  ނާޒުކު  އިދާރާގެ  ސެކިއުރޓިީ: ▪

މަކީ  ބެހެއޓްުޑް ޑްރައިވްތަކުގައި  ހިއްސާޕަބްލިކް ޕްރނިްޓަރުތަކުގައި ނުވަތަ  މިފަދަ ލިޔެކިއނުްތައް  ސަމާލުކަން ދނޭްވާނެއެވެ.
 ކށޮްފައެވެ. ބަލް ޑިސޭހުންނނަްވާނީ  ނަމަ އަބަދުވެސްވެބްކެމް ބޭނުން ނުކުރާ އަދި  މަނާކަމެކެވެ.

 ޑްރައިވްސް އެންޑް އކެްސްޓާނލަް ޑިވައިސް ޔޫ.އެސް.ބީ.  9
އެކު    އައި.ޓީ  އެޕްރޫވލަް: ▪ ހުއްދައާއި  ޑިވައިސްތައް ޔޫ.އެސް.ބީޔުނިކުގެ  އެކްސޓްާނަލް  އހެެނހިެން  ޑރްައިވްތަކާއި 

ސަބަބުން މަލްވެއާ އާއި ޑޭޓާ ބްރީޗްވުމުގެ    އް ބނޭުން ކުރުމުގެހުއްދަ ނުލިބޭ ޑިވައިސްތަ  ހުއްދަކަމެކެވެ.ބނޭުންކުރުމަކީ  
 ފުރުސަތު ބޮޑެވެ.
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ކައުންސިލް ސިސޓްަމްތަކާ ގުޅާލުމުގެ ކުރިން ބޭރުގެ ހުރިހާ ޑިވައިސްތަކެއް މެލްވެއާ އަށް ސްކޭން ކުރަން   ސްކޭނނިް: ▪

 ޖހެޭނެއެވެ.

  ޖހެޭނެއެވެ. ޑރްައިވްތައް މެދުވެރިކޮށް ސެންސިޓިވް ޑޭޓާ ޓްރާންސްފާ ކުރުމުން ދުރހުލެިވާން  ޔޫ.އެސް.ބީ  ޑޭޓާ ޓްރާންސްފާ: ▪

 ޖހެޭނެއެވެ.ބނޭުންވެއްޖެ ނަމަ ޑޭޓާ ހިމާޔަތް ކުރުމށަް އެންކްރިޕޝްަން ބނޭުން ކުރަން 

 ސޮފްޓްވެއާ އެނޑްް ލައިސަނސްް  -10
ސޮފްޓްވެއާ: ▪ ލިބިފައިވާ  ލައިސަންސް    ލައިސަންސް  ހަމައެކަނި  ކުރެވޭނީ  ބނޭުން  ކައުންސިލް ސިސޓްަމްތަކުގައި 

ސފޮްޓްވެއާ އިންސޓްޯލް  ތަކެވެ.ލިބިފައިވާ  ސފޮްޓްވެއާތައް  ނެތް  ލައިސަންސް  ނުވަތަ  ޕައިރޓޭެޑް  ކުރުމަކީ އަދި 
 މުޅނިްމަނާކަމެކެވެ.

ބެލުމުގެ ޒިންމާ އުފލުަން ޖހެޭނީ    އަޕޑްޓޭްތައް: ▪  އައި.ޓީހުރިހާ ސފޮްޓްވެއާއެއްވެސް އެންމެ ފަހުގެ ސޮފޓްވްެއާއެއްތޯ 

ޕްރޮމްޕޓްތްަކަށް އަދާހަމަކށޮްގެން ނުވަތަ  ޑިސްއޭބަލްޑިޕޓާމްަނޓްނުްނެވެ. ބނޭުންކުރާ ފަރާތތްަކުން އޓޮޮމެޓިކް އަޕްޑޓޭްތައް  
 އހިުމާލުވެގނެް ނވުާނެ އެވެ. 

 ސެކިއރުިޓީ އައި.ޓީ . 11
ކޮންމެފަރާތަކނުްމެ  ޕާސްވޑޯް: ▪ ބނޭުންކުރާ  ވޞަީލތަްތައް  ބޭނނުްވާ  ހެކްނުކުރެވޭފަދަ  ވަރުގަދަ    ޕާސްވޯޑް  ފަސޭހައިން 

ކުރުމަކީ    އެއްވސެްފަރތާަކާ ހިއްސާޕާސްވޯޑް    އަދާހަމަކުރަން ޖހެޭނެއެވެ.  ޕާސްވޯޑް  ޕާސްވޯޑްތަކެއް އުފައްދައި ގަވާއދިުން
 ހުއްދަކަމެއންނޫެވެ. އެއްވެސް ހާލެއްގައި 

ޑިޕޓާމްަނޓްުން ހުރިހާ ސިސޓްަމެއްގައި އެނޓްިވައިރަސް ސފޮްޓްވެއާ ބލަަހައްޓައި    އައި.ޓީކައުންސިލްގެ    އެނޓްިވައިރަސް: ▪

އެލޓާް  އަދާހަމަކުރނަްވާނެއެވެ. ސެކިއުރިޓީ  ވަސީލަތެއް  އަދި  އެ  ވަގތުުން    ލިބުމުން  ފަރތާްތަކުން    އައި.ޓީ ބޭނުންކުރާ 
 ޖހެޭނެއެވެ.ޑިޕޓާމްަނޓްަށް ރިޕޓޯް ކުރަން 

ފިޝިން މަސައްކަތް ކުރުން ނުވަތަ ހުއްދަ ނޫން ގތޮަކަށް އެކްސެސް ކރުުން ފަދަ ސލަާމަތީ   އިންސޑިެނޓްް ރިޕޓޯިން: ▪

ޑިޕޓާމްަނޓްަށް    އައި.ޓީލަސންުކޮށް    އެއްވެސް ގތޮަކަށް ފާހަގަވެއްޖެނަމަ އެކަމެއް  ކނަްކަމަށް ޝައްކުކުރެވޭ އެއްވެސް ކަމެއް
 ޖހެޭނެއެވެ. ހށުަހަޅަން 
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 ފޯނު ބޭނުންކުރުން  އއަި.ޕީ އފޮީސް . 12
ބނޭުންކުރާ ފނޯުތަކެކެވެ. އޮފީސް މުގައި  ކަންކަފޯނުތަކަކީ ރަސްމީ    އައި.ޕީ  ހުގެއޮފީ  މަސައްކަތާ ގުޅުންހުރި ކޯލްތައް: ▪

 ކޯލްކުރުމަކީ މަނާކަމެކެވެ. އަމިއްލަފޯނު ބނޭުންކށޮްގެން  އައި.ޕީ

މޮނިޓަރިން: ▪ ގެ  ޑިޕޓާމްަނޓްު  އައި.ޓީބެލުމަކީ    ކޯލލްޮގްތައް މނޮިޓާ ކޮށް، މި ޕޮލިސީއާ އެއްގތޮަށް އަމަލުކުރޭތޯ  ކޯލް 

 ފނޯުތައް ގަވާއިދާ ހިލފާަށް ބޭނުންކޮށފްިނަމަ ސުލޫކީ ފިޔަވަޅު އެޅިދނާެ އެވެ. އައި.ޕީ ހުގެއޮފީ ޒިންމާއެކެވެ.

 ޕާސނަަލް ޑޭޓާ ޕޮލިސީ   -13
ފޓޮޯ، ވީޑިއޯ އަދި މަސައްކަތާ ގޅުުން ނެތް އހެެނހިެން ކޮނޓްެންޓް    :އޮފީސް ކޮމްޕިއުޓަރުތަކުގައި ޕާސަނަލް ޑޭޓާ ▪

ކޮމްޕިއޓުަރުތަކުގައި ރައްކާކށޮްގެން ނވުާނެ އެވެ. އޮފީސް ކޮމްޕިއުޓަރުތަކަކީ   އެއްވެސް ފަރތާަކުންހިމެނޭ ޕާސަނަލް ޑޭޓާ  

ބނޭުނތްަކަށް ހަރުދަނާ ގޮތެއްގައި ބޭނުންކުރާ ކޮމްޕިއޓުަރުތަކަކަށް ވާއިރު، މި ޑިވައިސްތަކުގައި ޕާސނަަލް    ރަސްމީ އޮފީސް
 މަނާކަމެކެވެ.ކޮނޓްނެްޓް ރައްކާކުރުމަކީ 

 އފޮީސް ކެމެރާ އާއި ފޮޓޯ ސްޓޫޑއިޯ  -14
ކައުންސިލްގެ ކެމެރާތަކަކީ ހަމައެކަނި ރަސްމީ ބޭނނުްތަކަށް ބޭނުންކުރާ ކެމެރާތަކެކެވެ.   ރަސމްީ ބޭނުން:ހަމައެކަނި   ▪

ޒނިްމާއެކެވެ.  ޔުނިޓުގެ  އައި.ޓީކީ ފޓުޭޖްތައް ރައްކާތެރިކޮށް ބެހެއޓްުމައަދި ވީޑިއޯ  ޓޯ ފޮމި ފަދަ ކެމެރތާަކުން ނެގޭއަދި 
 ކުރުމަކީ މަނާކަމެކެވެ. ހިއްސާއި ކަންކަމަށް ނެގޭ ފޓޮޯ އަދި ވީޑިއޯ ފޓުޭޖްތައް ފަރތާްތަކާހުއްދަ ނޫން 

 ސަޕޓޯް  އައި.ޓީ . 15
އެއް މެދުވެރި  ކަށް މައްސަލަޓެކްނިކަލް މައްސަލައެއް ދިމާވެއްޖެ ނމަަ ނުވަތަ އާ އިކުއޕިމްަނޓްަ  ރިކުއެސްޓް ސަޕޯޓެއް: ▪

ގުޅަން  އައި.ޓީ  ވެއްޖނެަމަ ރިކުއެސޓްްތަ  ޖހެޭނެއެވެ.ޑިޕޓާމްަނޓްަށް  މިފަދަ  ސިސޓްަމް    އްއަދި  ސަޕޯޓް  އފޮިޝަލް 

 ލޮގްކުރަނޖްހެޭނެއެވެ.ސަޕޯޓް ރިކުއެސޓްްތައް ޔުނޓިުން   އައި.ޓީބޭނނުްކޮށްގެން 

ތަމްރީނުތައް   އައި.ޓީ   ތަމްރނީު: ▪ ބެހޭ  ބޭނުންކުރުމާ  ރަނގަޅަށް  ޕްރެކޓްިސްތައް  ބެސްޓް  އިކުއިޕްމނަްޓާއި ސެކިއުރިޓީ 

 ޑިޕޓާމްަނޓްުން ދޭނެއެވެ. މި ތަމްރީނު ސޝެަނތްަކަށް ހާޒިރުވުމަކީ މަޖުބޫރުކަމެކެވެ. އައި.ޓީ
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އަދި މި ޕޮލިސީއއާި  ން ޖެހޭނެއެވެ.  ވެސް ތަބާވާމުވައޒްފަުންޕޮލިސީއަށް ހުރިހާ    އައި.ޓީމި    ޕޮލިސީ ކމޮްޕްލަޔަންސް: ▪

ލޫކީ ފިޔަވަޅު ގެ ދށަުން އެ މުވައްޒަފަކާމެދު ސު  2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސް ގަވާއިދު    ރނާަމަގތޮަށް އަމަލު ނުކުއެއް
 އެޅގިެނދްާނެއެވެ.

ކުރާނެ އަދާހަމަޑިޕޓާމްަނޓްުން ކޮންމެ އަހަރަކު ވެސް ރިވިއކުށޮް، ބޭނނުްވާގތޮަށް    އއަި.ޓީމި ޕޮލިސީ    ޕޮލިސީ ރިވިއު: ▪

 އެވެ.

ކަށަވަރުކުރުމަށް   އެއްބަސްވެފައިވާކަންގައިވާ ކނަްކަމަށް  މި ޕޮލިސީހުރިހާ މުވައްޒަފނުްވެސް    ޕޮލިސީއަށް ޢމަަލު ކުރނުް:  ▪

 .ޖެހޭނެއެވެޑިޕޓާމްަނޓްށަް ހށުަހަޅަން އައި.ޓީ ސޮއިކށޮްފައިވާ އެކންޮލެޖްމނަްޓް ފޯމެއް ކޮށްމެ މުވައްޒަފަކު 
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 ފޯމް   އެކންލޮެޖްމަނޓްް ޕޮލސިީ ޓީ .އައި
 :މަޢުލމޫާތު މުވައްޒަފުގެ

 : .......................................ނަން

 : .....................................މަޤާމު

 : .................................ސެކޝްަން

 : އޤިރްރާު 

 :އިޤްރާރުވަމެވެ ޤަބލޫުކޮށް ކނަްކަން އނަްނނަިވި ސޮއކިުރމުުން ފޯމުގައި މި މުވައްޒަފު، ބަޔާންކށޮްފައިވާ މަތީގައި އހަުރެން،

 .އެއްބަސްވަމެވެ މާއްދތާަކަށް ހުރިހާ އޭގައވިާ ކިޔައި، ޕޮލިސީ ޓީ.އައި އިދާރގާެ ކައުންސިލް އަތޮޅު. މ. 1

 .އެއްބަސްވަމެވެ ޢަމަލުކުރުމަށް އެއްގތޮަށް އުސލޫުތަކާ ޕޮލިސީގައިވާ މި ބނޭުންކުރުމުގައި ވަސީލތަްތައް ޓީ.އައި އިދާރާގެ. 2

 .ޤަބޫލުކުރަމެވެ އެޅނޭެކަން ފިޔަވަޅު އެއްގޮތަށް ޤަވޢާިދުތަކާ އިދާރާގެ ޚލިާފުވެއްޖނެަމަ،  ޕޮލިސީއާ މި. 3

  ޑިޕޓާމްަނޓްަށް  ޓީ.އައި  ލަސންުކޮށް  ފާހަގަކުރެވިއްޖނެަމަ،  މައްސަލއަެއް  އެއްވސެް  ގުޅޭ  ރައްކާތެރިކަމާ  ސލަާމަތާއި  ޓީ.އައި.  4
 . އނަްގނާަމެވެ

 : .................................ސޮއި މުވައްޒަފުގެ

 : ..............................................ތާރީޚު

 

 : ބޭނުމަށް ޑިޕާޓްމަންޓުގެ  ޓީ.އއަި

 : .............................ނަން  މުވައްޒަފުގެ ބލަައިގަތް ފޯމު

 : .................................ސޮއި

 : ................................ތާރީޚު
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 :ފަރތާް ތައޔްާރުކުރި ލިޔެ  ޕޮލިސީ

 އިބްރާހީމް ޒާހިރު: ނަން

 ންސިލްގެ އިދާރާމ. އަތޮޅު ކައު /ކައުންސިލް އެގްޒެކެޓިވް/ އޓެޯލް ސަޕޯޓް ސާރވިސް ސެކޝްަން: މަޤާމު

 : ......................................ސޮއި

 : .....................................ތާރީޚު

 :ފަރތާް  ޗެކކްުރި  ޑްރފާްޓް ޕޮލިސީ

  މުޙައްމަދު ނިޔާޒް: ނަން

 ންސިލްގެ އިދާރާ މ. އަތޮޅު ކައު /ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް: މަޤާމު

 : ......................................ސޮއި

 : .....................................ތާރީޚު

 

 : ފަރތާް  ފާސކްުރި  ޕޮލިސީ

 : .......................................ނަން

 : .....................................މަޤާމު

 : ......................................ސޮއި

 : .....................................ތާރީޚު

 : .....................................ނަންބަރު  ޖަލްސާގެ ކައުންސިލް ފާސްކުރި

 : ...........................................ތާރީޚު ފަށާ ޢަމަލުކުރަން ޕޮލިސީއަށް

 : ..............................................ތާރީޚު މުރާޖަޢާކުރނަްޖެހޭ ޕޮލިސީ


